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ПЛАН 

РАБОТЫ МЕТОДИЧЕСКОГО КАБИНЕТА

Методическая тема: Повышение качества подготовки профессионально компетентного специалиста через усиление роли практического обучения учащихся.

Приоритетные  задачи и направления  деятельности:

1. Комплексное обеспечение образовательного  процесса

2. Повышение квалификации и  творческого потенциала педагогических кадров

3. Развитие научно-исследовательской работы с учащимися

4. Внедрение практико-ориентированных технологий и методов обучения

Основные задачи работы методического кабинета:

- анализ  деятельности структурных  подразделений  в области  методической работы и организации  образовательного процесса;
- оказание  содействия  в развитии творческого потенциала педагогических работников,  удовлетворение их информационных, образовательных потребностей;
- организация и осуществление  повышения  профессиональной квалификации педагогических кадров колледжа;
- формирование единой информационной  среды, пополнение  нормативно-методической базы.
	№ п/п
	Направление деятельности
	Сроки исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1. Организационно-методическая работа
	

	1.1
	Изучение нормативных документов: письмо Министерства образования Республики Беларусь «К началу 2017-2018 учебного года»
	август-сентябрь
	методист
	

	1.2
	Участие в проведении педагогического совета, согласно плану работы педагогического совета в 2017-2018 учебном году
	в соответ-ствии с планом педагогического совета
	методист
	

	1.3
	Проведение коррекции и согласование необходимой учебно-планирующей документации педагогов и председателей цикловых комиссий
	август
	зам. директора по УР, методист, председатели ЦК
	

	1.4
	Разработка основополагающих локальных нормативных документов
	в течение года
	зам. директора по УР, методист
	

	1.5
	Оформление  заявок на учебно-программную  документацию, учебную, учебно-методическую, научную литературу, их приобретение
	в течение учебного года
	методист, библиотекарь
	

	1.6
	Организация и проведение областного семинара объединения преподавателей социально-гуманитарных дисциплин «Девиации в молодежной среде»
	октябрь
	зам. директора по учебной работе, методист, предсе-датели цикловых комиссий, препо-даватели
	

	1.7
	Организация и проведение областной олимпиады по экономике организации
	апрель
	зам. директора по учебной работе, методист
	


	2. Учебно-методическая деятельность
	

	2.1 Повышение квалификации преподавателей
	

	2.1.1
	Составление отчетов по прохождению стажировок
	2 раза в год
	директор, зам. директора по УР, методист
	

	2.1.2
	Участие в областных и республиканских семинарах, конкурсах, заседаниях областных методических объединений
	в течение года
	директор, зам. директора по УР, методист
	

	2.1.3
	Организация и проведение процедуры аттестации педагогических работников, согласно плану
	по графику аттестации в течение года
	зам. директора по УР, методист, председатели ЦК
	

	2.1.4
	Оказание методической помощи аттестуемым по всем вопросам прохождения аттестации
	по графику аттестации в течение учебного года 
	 методист

	

	2.1.5
	Изучение деятельности педагогов, оформление необходимых документов для прохождения аттестации
	по графику аттестации в течение учебного года
	методист
	

	2.1.6
	Посещение учебных занятий и открытых мероприятий  аттестующихся, согласно плану
	по графику аттестации в течение учебного года
	члены аттестационной комиссии, методист
	

	2.1.7
	Организация работы Школы молодого преподавателя

	сентябрь
	 методист 
	

	2.2 Коррекционно-аналитическая деятельность
	

	2.2.1
	Посещение открытых учебных занятий и внеаудиторных занятий
	в соответст-вии с графи-ком откры-тых занятий
	методист
	

	2.2.2
	Целевое посещение учебных занятий
	в течение учебного года
	зам. директора по учебной работе, методист, предсе-датели цикловых комиссий
	

	2.2.3
	Информационно-методическое сопровождение работы преподавателей по подготовке и проведению открытых мероприятий, семинаров, педсоветов, написанию методических разработок
	в течение учебного года
	методист
	

	2.2.4
	Обобщение материалов по проведению открытых учебных занятий, внеаудиторных мероприятий (создание видеобазы)
	июль 2018
	методист
	

	2.2.5
	Оказание методической помощи в корректировке УМК учебных дисциплин, практик
	в течение учебного года
	 методист
	

	2.2.6
	Пополнение электронной базы данных методических разработок преподавателей колледжа
	в течение учебного года
	 методист
	

	2.3.Учебно-методическая работа
	3. 

	2.3.1
	Организация и проведение олимпиад по общеобразовательным дисциплинам
	октябрь-ноябрь
	методист, председатели цикловых комиссий
	

	2.3.2
	Организация и проведение олимпиад по спецдисциплинам
	согласно плану работы цикловых комиссий 
	зам. директора по УР, методист
	

	2.3.3
	Участие в научно-практических конференциях и конкурсах исследовательских работ учащихся и преподавателей колледжа
	В течение года
	методист, преподаватели, 
	

	2.3.4
	Организация проведения недель цикловых комиссий
	согласно графику проведения недель ЦК
	методист, председатели ЦК
	

	2.3.5
	Организация  и проведение семинара «Триединая дидактическая цель занятия» для преподавателей ЦК «Тракторы», «Сельскохозяйственные машины и ПЭМТП», « Общепрофессио-нальных  электротехнических дисциплин»
	март
	методист
	

	2.3.6
	Организация и проведение семинара по теме « Практико-ориентированные технологии и методы обучения»
	май
	методист, преподаватели
	

	2.4 Консультационная деятельность

	2.4.1
	Индивидуальное консультирование  преподавателей  и мастеров производственного обучения по вопросам  оформления учебно-планирующей документации и проведению  открытых мероприятий
	В течение учебного года
	методист, председатели ЦК, преподаватели, мастера п/о 
	

	2.4.2
	Консультация по составлению и оформлению методических материалов, разработок, рекомендаций, пособий и др. 
	В течение учебного года
	методист, 
	

	2.4.5
	Консультирование по вопросам совершенствования учебно- методических комплексов
	В течение учебного года
	методист
	

	2.4.6
	Методические консультации педагогических работников по подготовке открытых мероприятий, выступлений
	В течение учебного года
	методист
	

	4. Диагностико-аналитическая работа

	4.1
	Анализ проведения внутриколледжских, городских, областных олимпиад
	декабрь-май
	методист
	

	4.2
	Анализ посещенных мероприятий и недель цикловых комиссий
	июнь 2018
	методист
	

	4.3
	Мониторинг образовательного процесса, подготовка материала в годовой отчет
	июнь2018
	методист
	

	4.5
	Диагностика  педагогических  затруднений в деятельности педработников
	май 2018
	методист, педагог-психолог
	

	4.6
	Анализ обеспечения УМК дисциплин
	февраль, июнь 2018
	методист, председатели ЦК
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